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Checklista —
ditt arbetsplatsbesok

Infor besoket

v

<]

Syfte & mal med besoket, och vilket
forhallningssatt funkar?

Vad vet du om arbetsplatsen - antal
medlemmar, finns fértroendevald,
arbetsmiljoproblem...?

Forbered anpassat material

Stam av om nagon fortroendevald
eller HSO fdljer med

Kommunicera besdket ungefar en
vecka innan, via till exempel e-post
I medlemsbutiken finns mallar for
affisch, om du vill skapa och bifoga

Under besoket
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Forhallningssatt - hur vill du att
Vardférbundet ska uppfattas?
Vilka fackliga "fika-fragor” ar
aktuella?

Lyssna aktivt- stall 6ppna fragor!
Stall fragan om medlemskap - kom
ihag, olika argument passar olika
individer

Prata om vikten och innebdrden av
kollektivavtal. Hur skulle
arbetsmarknaden se ut utan facklig
organisering?

Passar det att anvanda nagot
guldkorn for att beratta vad
Vardférbundet astadkommit?

Mot eventuell kritik neutralt

Finns det fortroendevalda, eller
intresse for uppdraget?

| Komet ser du enkelt vilka som &r
medlemmar
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Passar det att boka in ett aterbesok?
Lamna kvar lite material & aktuell
information (till exempel aktiviteter,
utbildningar och férmaner)
Identifiera engagemang att bygga
vidare pa

Ta kort under besoket, for
publicering i sociala medier

Efter besoket
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Aterkoppla kring det som var aktuellt
i samband med besotket

Boka tillfalle for eventuellt aterbesok
Behover du vidarebefordra nagot for
vidare hantering? (styrelse, facklig
verksamhetsutvecklare,
ombudsman, exempelvis)

Skicka foton + text till ansvarig for
sociala medier i avdelningen

Skapa e-postadresslista

Oppna Komet

Valj arbetsgivare/arbetsplats och
avdelning. Hitta ratt arbetsstélle,
klicka OK sedan stk

For att fa adresserna, tryck pa
kuvert-ikonen

Kopiera adresserna och klistra in
som dold kopia i ditt e-
postmeddelande

Skriv din egen e-postadress som
mottagare

Obs! Det gar att skicka till 200
personer i ett e-postutskick

Skapa medlemslista

v
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Gor en likadan s6kning som nar du
ska skicka e-post

Tryck istéllet pa excel-ikonen
Markera kolumnerna du vill ha
Skriv ut medlemslistan eller ladda
ner till mobilen. Tank pa att listan
innehaller GDPR-uppgifter



