Kontaktuppgifter American Express GBT/Meetings & Events

Resebyrabokning se.travel@amexgbt.com
Personlig bokningsservice for  Tel 08-502 522 67, tonval 2
individuella bokningar

Neo navigationssupport Tel 08-502 522 67, tonval 1

events.se@amexgbt.com
Tel 08-505 427 96

Meetings & Events
Grupprese- och
konferensbokning

Se garna mer information pa sidorna 2 — 5.
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For personlig service avseende mer komplexa
bokningar samt for andringar i redan gjorda
bokningar i Neo

For anvandarsupport i Neo

For moten, konferenser, event, gruppresor och
ovriga arrangemang med 10 deltagare eller fler.

For férfragningar under 10 deltagare/resendirer,

vdnligen boka i Neo eller kontakta den personliga
servicen for individuella bokningar
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Valkommen till Vardférbundets nya sjalvbokningssystem - Neo

E Enkel bokning for individuella resor. Boka produkt for produkt eller hela
resan genom “Dorr till dorr”-funktionen

Vid forsta inloggning till systemet: Valj “Glomt I6senord?” Skriv in din
jobb mailadress i falten for anvandarnamn och e-postadress. Ett tillfalligt
l6senord skickas darefter till din mailadress for en forsta inloggning.
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@ Nar profilen ar uppdaterad ar du redo att boérja boka.

Klicka har for att komma till Neo Tillgang till snabbguider: Neo Info Hub
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https://explorer.amexglobalbusinesstravel.com/Neo-Information-Hub_Training-Videos.html
https://w.mykds.com/MA005/21.2.6538.0/gbt3/pages/Logon.aspx

Amex GBT Mobile

Ladda ned
Amex GBT Mobile i App Store
(i0S) eller Play Store (Android). Registrera ett konto
med din jobbmail.

GOr bokningar direkt i appen.
Chatta med ditt GBT-team.

Se uppdaterad information om dina gjorda
bokningar.

Fa automatiska aviseringar om trafikstorningar
kopplad till din flygresa.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mttnow.android.gbt.prod
https://appsto.re/us/A3Fn_.i

Vardforbundets dedikerade projektledare pa Meetings & Events

Vara kontaktuppgifter: Valkommen till American Express Meetings & Events. Hos oss méter du vara
erfarna och kompetenta projektledare som stddjer dig professionellt i alla
dina méten, saval fér mindre och enklare méten till stérre och mer komplexa
- och oavsett om det @r arrangemang i Sverige eller i utlandet.

American Express Meetings & Events
Fredsborgsgatan 24
117 43 Stockholm

Vialkommen med forfragningar gallande:
Tel: 08-505 427 96

E-post: events.se@amexgbt.com .«  Flyg och 6vriga transporter (tag, buss, farja) fér grupper med
10 deltagare och fler

Account Manager: « Forhandling och bokning av hotell , méteslokaler och venues

Agneta Taube .« Andra tjanster; mat/dryck, AV, underhallning

E-post: Agneta.taube@amexgbt.com « Projektledning, planering samt eventproduktion

Tel: +46 709 46 22 02 « Digitala méten

«  Web-registrering samt mobilappar
+ Delegathantering

Projektledare for Vardférbundet, kontaktperson vid forfragningar: * Uppfdljning och utvérdering

Hur gor jag min forfrdgan:

Bérja med att kontakta oss pa events.se@amexgbt.com fér att beskriva
upplagg och 6nskemal kring ditt specifika méte/din aktivitet. Eller ring oss
pa tel 08-505 427 96.

Tillsammans kommer du och projektledaren fram till basta upplagg och
leverans av offerten.

Katrin Asander Kerstin Jansson Agneta Taube
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VARA TJANSTER —

MEETINGS &
EVENTS

Projektledning

Research

Inkdp och forhandling

Detaljplanering
Finansiell kontroll
Utvardering
Rapportering

Hotell och
venue

* Inkvartering

* Konferensrum
* Restaurang

* Mat och dryck

A
il

HOTELS

Gruppresor
och logistik

* Gruppbokning flyg
och tag

* Charterflyg

* Marktransport

* Reselogistik

Motes-
teknik

* Web-registrering
* Mobila Appar

* AV teknik

* Streaming

* Digitala moten

Kreativa
I6sningar

* Talare

* Teamaktivitet

* Koncept

* Grafisk design

» Scen/motes-
rumdekor

* Visuell
produktion

Eﬁ:’;s MEETINGS & EVENTS

Deltagar-
hantering

* Registrering

* Inbjudningar,
paminnelser,
bekraftelser

* Lopande kontakt

Under motet

* Projektledning pa
plats

* Vardar och
vardinnor

* Valkomst-diskar
och registrering

PEOPLE e PASSION e PROGRESS
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