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Vardforbundet - Hur du skapar en
resenarsprofil via sjalvregistrering

1. ANGE FORETAGS-ID OCH DIN E-POSTADRESS

Ga till https://selfreg.amexgbt.com/login

Ange Vardférbundets Foretags-I1D: % GLOBAL BUSINESS TRAVEL
VARDFORBUNDET_SE_1617230500

samt din e-postadress (arbete).

Vanligen ange ert e-post och Foretags-1D (uppgifterna har er reseansvarige inom foretaget fatt). Notera att varje

. 9 . P .
Klicka sedan pa Logga in.Foretags-ID: T T T R T L e T T ST

E-postadress

Fdretags-1D

2. GA TILL DIN INKORG OCH LOKALISERA PIN-KODEN SOM KRAVS

Om du inte hittar e-postmeddelandet med PIN-koden kan du kontrollera din skr&ppostmapp.
Det automatiska mejlet med PIN-koden skickas fran no_reply@selfreg.amexgbt.com.

GLOBAL BUSINESS TRAVEL

Hej!

Det har ar din PIN-kod for inloggning. Det ar giltigt i 6 timmar och du
kan bara anvénda det en gang. Endast ett exempel —

anvand inte denna PIN-kod

441617

Med vanliga halsningar
American Express Global Business Travel

American Express Global Business Travel (GBT) is a joint venture that is not wholly owned by American Express Company or any

of its subsidiaries (American Express). “American Express Global Business Travel,” “American Express,” and the American Express logo
are trademarks of American Express and are used under limited license.
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Kolla in din e-postadress fér en PIN-kod och skriv den har. Observera att PIN-koder endast skickas till ditt féretags
e-postadresser.

PIN-kod

Back

4. ANGE DINA PROFILUPPGIFTER % GLOBAL BUSINESS TRAVEL

Ange din titel, for- och efternamn som de
star i ditt pass, din e-postadress,
mobiltelefonnummer och foédelsedatum.

Om du vill registrera en resenarsprofil for e

nagon annan sa ska du ange den L Efermamn

personens kontaktuppgifter och e- v

postadress. Du kan inte anvanda din egen cmcamy

e-postadress for nagon annans -

resenarsprofil.

Spara informationen genom att klicka pa g il

Registera profil. = o sl ot d e som American Expres il Busins Tave s prso fomation som besvs i il

This document contains unpublished confidential and proprietary information of American Express Global Business Travel (GBT).
No disclosure or use of any portion of these materials may be made without the express written consent of GBT.

©2020 GBT Travel Services UK Limited.
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5. DIN PROFIL SKICKAS NU FOR REGISTRERING

Registreringsprocessen tar cirka en timme.

Efter en timme kan du logga in och uppdatera din resenarsprofil genom att félja nedan instruktioner:
Ga till https://w.mykds.com/ght3

1. Anvandarnamn + E-postadress (arbete) = Din e-postadress (arbete)

2. Klicka pa lanken “Glémt I6senordet?” och efter att du fyllt i uppgifterna och klickat skicka nytt
l6senord sa skickas omedelbart ett temporart I6senord till din e-postadress (notera att du
behover vanta en timme efter registrering innan du kan efterfraga ett temporart I6senord).

3. Logga in med ditt anvandarnamn och det temporara I6senord du fatt via e-post.

4. Gatill din resenarsprofil genom att klicka pa ditt namn langst upp till héger i toppnavigeringen
och sedan valja “Visa profil”.

5. Vanligen uppdatera och kontrollera dina resenarsprofiluppgifter och notera foljande detaljer:

o Titel/Namn — Vanligen kontrollera din titel och att for- och efternamn ar enligt ditt pass.
Nationella tecken sdsom &40 etc. kan anvandas. Vanligen ersatt bindestreck eller andra
udda tecken med ett mellanslag (bindestreck medfor risk for fel i vissa reseleverantorers
system).

o Kreditkort — Kreditkort anvands oftast for garanti av hotellbokningar och fér bokning av
lagkostnadsflyg (t.ex. Ryan Air) och anges av kortinnehavaren av sakerhets skal.

¢ Kontaktinformation — Vanligen kontrollera/uppdatera e-postadresser, telefonnummer etc.

e Kontaktuppgifter vid nodfall — Kan anges i din resenarsprofil.

Nar du uppdaterat din resenarsprofil sa kan du omedelbart boka resor i sjalvbokningsverktyget
men tillat ytterligare tid for profilsynkronisering innan du kontaktar GBT personlig service
(resebyran) for bokning via telefon/e-post.

Resebestéllare/Profiladministratorer:
Om du skapat en resenarsprofil for ndgon annan sa bor du kunna uppdatera resenarens profil
efter ca 30 minuter via sjalvbokningsverktyget.

GBT ONLINE NAVIGATIONSSUPPORT

Vi hjalper dig med navigationsfragor och 6vriga fragor kring sjalvbokningsverktyget.
Telefonnummer: +46 8 502 522 67 (valj 1 for navigationssupport).

American Express Global Business Travel (GBT) is a joint venture that is not wholly owned by American Express Company or any

of its subsidiaries (American Express). “American Express Global Business Travel,” “American Express,” and the American Express logo
are trademarks of American Express and are used under limited license.
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