Vardférbundets medlemssystem Komet

Instruktion for fértroendevalda pa arbetsplatsen

Vilkommen till Vardféorbundets medlemssystem Komet. Har foljer en kort introduktion till
Komet.

Har du fragor efter att ha last detta och anvant systemet ar du valkommen att vianda dig till
din lokala avdelning av Vardférbundet.

Synpunkter pa hur vi kan férbattra Komet mailar du till komet@vardforbundet.se.

1‘ B'orja med att Iogga in pé ditt kontO. ................................................................ ;
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Mina 3 anledningar till
medlemskap

Glomt I6senord? Skapa ett konto

1_ Trygghet pa jobbet

2 . Bollplank

3. Bittre Idner och arbetsvillkor

Just nu bjuder vi pa 3 manader kostnadsfritt medlemskap i

Vardforbundet. Bli medlem direkt har pa webben eller
sms:a MEDLEM till 71700 sa ringer vi upp dig.
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2. Klicka sedan pa "Medlemmar" i menyn.

t
Fortroendevald

Logga ut

E (\]\) Senast anvanda

|
.

1 Mina tjanster

L]
| l T
Mediemsstatistik
Auivitetsportalen [l Arbetsrum Fortroendevald Hypergene s oniine
Vardforbundets
[T — Reseriikning app Avenden

3. Du far da upp Komet i ett eget fonster som visar en lista pa de medlemmar som ar
registrerade pa din arbetsplats i Vardforbundets medlemssystem. De uppgifter som visas i
listan ar personnummer, fornamn, efternamn, arbetsplats och e-post. Listan kan sorteras
genom att du klickar pa de olika kolumnrubrikerna.

P

Langst upp i hdgra hérnet visas antalet medlemmar du har inom ditt ansvarsomrade. -+

nej [l ou féretrider 7 mediemmar
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VARDFORBUNDET

Medlemmar

Hamta E-postadresser [ skicka allmant meddelande till virdforbundet |

Personnr Frnamn Efternamn Arbetsplats E-Post

4. Framfor en del namn i listan kan det finnas bokstavsikoner.

F betyder att medlemmen har ett fértroendeuppdrag inom Vardférbundet.

FA betyder att medlemmen ar fortroendevald pa arbetsplats.

L betyder att medlemmen har en befattning som ledare.

C betyder att medlemmen har en befattning som chef.

D betyder att medlemmen ar dubbelorganiserad.

N betyder att medlemmen &r ny i Vardférbundet. Visas tills tre manader efter intradet.

U betyder att personen nyligen har uttratt ur Vardférbundet. Visas tills tre manader efter
uttradet.
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For att gora en sokning sa anvander du dig av sokrutan till hoger i sidhuvudet. Skriv in hela
eller delar av namn eller personnummer och klicka pa forstoringsglaset.

b

Om du behover hjalp sa klickar du pa det bla fragetecknet, da kommer den hir manualen
upp.

Behdver du hjalp? Klicka pa frigetecknet. -

Nar du vill stdnga ner Komet sa klicka pa ikonen for att logga ut. Det &r viktigt att du loggar ut
genom att anvanda dig av logga ut-knappen, om du sténger ner fonstret direkt sa finns
annars risk att nasta person vid datorn kan komma &t Komet via din behdérighet.

Logga ut: __‘

Vill du se fler uppgifter pa en medlem klickar du pad medlemsraden. D3 visas en 6versikt éver
de viktigaste uppgifterna pa medlemmen, se nedan.

C; Skicka meddelande om medlem till vardforbundet | [ Skicka allmant meddelande till vardferbundet |
r Personinformation Anstallning
Personnummer E-post Befattning

Sjukskéterska, Intensivvardssjuksketerska

Namn Telefonnummer Arbetsstatus Arbetsgivare
Arbetar Regicn Skine
Adress Tisnstgéringsgrad Arbetsplats
100,00 Infektionsmottagning

Andra kontaktuppaifter

Ovrig information Telefonnummer

r Medlemskap
Avdelning
Skane/SUS
Intrade Manadsavgift
Avgift 250,00 kr
Rek. Avgiftsklass Betalar med
17001 - Laneavdrag

Har du fragor om en av de medlemmar som du har i ditt ansvarsomrade sa klickar du pa
knappen ”Skicka meddelande om medlem till Vardférbundet”. Det gér du nar du ar inne pa
medlemsbilden. Meddelandet skickas da till den lokala avdelningen i Vardférbundet.

Skicka meddelande om medlem till Vardfarbundet | g
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10. Om du har allménna fragor/synpunkter kan du skicka ett meddelande till Vardférbundets
lokala avdelning genom att klicka pa knappen "Skicka allmant meddelande till
Vardforbundet". Galler meddelandet en medlem, glom da inte att dven ange medlemmens
personnummer.

| Skicka allmant meddelande till Vardférbundet g

11. Du kan dndra uppgifterna om telefonnummer och e-post direkt genom att klicka pa knappen
"Andra kontaktuppgifter". Du far da upp en ruta dir du kan dndra uppgifterna. Nar du ar klar

klickar du pa "Spara". |
Hemtelefon
[ Andra kontaktuppaifter | I;l
Arbetsmobiltelefon
I |

12. Vill du gora ett mailutskick till medlemmarna i ditt ansvarsomrade sa kan du direkt fa

°

samtliga e-postadresser genom att klicka pa "Hamta E-postadresser”.

| Hamta E-postadresser |

Du far da upp en textfil med e-postadresser till de medlemmar som har en registrerad e-post
i medlemssystemet. Listan kan du kopiera och klistra in i den e-postklient som du anvander
dig av.

13. Du kan gora en kontroll av medlemskap fér medlemmar som inte ingar i ditt ansvarsomrade.
Gor da en sokning pa helt personnummer (10 siffror), du kommer da att fa upp namn,
avdelningstillhdrighet och arbetsplats om personen ar medlem i Vardférbundet.

J AAMMDD-

M ed |em mar Behdver du hjilp? Klicka pa frigetecknet. @

Ci [ Skicka allmant meddelande till Vrdfsrbundet |

tillhgr Vastra Gétaland och arbetar pd Ogenklinik / Ggonmottagning/Ogonoperation Bords/Skene, Ogon

Tillhér medlemmen din lokala avdelning sa far du dven upp kontaktuppgifter till
medlemmen.

Q Skicka meddelande om medlem till vardforbundet | [ Skicka allmant meddelande till vardforbundet

Personnr:

Hem:

Mobil:

E-post:

Tillhér: skine

Arbetar pa: Hemsjukvird Sjsbo kommun, Hemsjulkyvird
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