Hur gor jag — steg for steg

Inloggningsbeskrivning med bilder
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Vardférbundet - Inloggning till Min Sida

Firsta gdngen har?
Du kan skapa ett tillfalligt konto som du kan anviandarnamn
anvanda direkt tills du orm ndgra dagar far
aktiveringsinformation med posten, || |
klicka har far att skapa ett nytt konto,

Lisenord

Will du se inloggningshjakp med bilder, | |

klicka har,

Glomt dina inloggningsuppgifter?
&r du medlem och har glémt ditt

anvandarnamn eller ldsenard, klicka har, .
Tillbaka

& | G4 till webbplatsens startsida
¥arfor inloggning?

Mar du &r inloggad far du tilladng till Min
=ida och medlemsspecifilka erbjudanden.
Dar kan du skapa din egen lanksamling och
spara dokurnent., Du f&r ocks§ ett mailkanto
med en egen wirdférbunds-adress, allt kan
du nd frén vilken dator som helst och var
som helst | varlden via internetuppkoppling.

Cookies

Orm du loggar in kommer cookies att
anvindas. ¥ad ar en cookie? En cookie
rmed inloggningsinformation kammer att
skickas till din webblasare, Om du will
undvika cookies, kan du inte logga in p3
webbplatsen.
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1. Klicka pa Klicka hir for att skapa ett nytt konto.



2. Nu visas informationssidan "Min Sida”. Lis igenom texten och ange ditt
medlemsnummer som ar samma som ditt personnummer.
Klicka darefter pa ”Fortsétt”.
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Min Sida
Yirdfirbundet arbetar med att ta fram en samling webbtjanster
som du har nytta av i ditt dagliga arbete.

¥ad ar Min Sida?

Genom kopplingen till +3rt medlemsregister erbjuder

vi firtroendevalda, chefer/ledare och medlemmar tillgang till alika
webbtjanster,

S0 Mb e-postldda

10 Mb hemkatalag

Saka pa ldnestatistik

Bestalla blanketter % raterial frin Wirdfarbundet
Hitta swar p2 vanliga frigor

Uthbyts erfarenheter med kollegor i vart forum

En spedellt utvald lianksamling

Lasa mer orn vira Medlermsférminer

Se egna medlemsuppagifter

Bérja med att ange ditt medlemsnummer som &r samma som ditt
pErSOnRUMMEr.

Personnummer || |

Tilbaka | | Fortsatt |
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a Done

3. Daérefter visas informationssidan”. Sa har kommer du igang”. Lds igenom texten.
Sedan klickar du pa knappen “Fortsétt” sa kommer du till nista sida.




4. Pa sidan ’Skapa ditt anvandarkonto” fyller du i det namn som du vill ha som
anvandarnamn. Tank pa att det namnet ocksa kommer att bli din e-postadress, om du
valjer att fa en e-post adress.

3 Konto, nytt - Default Web Site - Microsoft Internet Explorer
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Skapa ditt anvéndarkonto
Har anger du det anvandarnamn och lésenord som du énskar for ditt
konto p3 Min Sida.

anvandarnamnet ska bestd av rinst 7 tecken och hiagst 20 tecken.

Giltiga tecken &r bokstdver a-z A-2, siffror samt tecknen punkt ".",
bindestreck "-" och understrykning "_".

Lésenordet ska bests av rinst 5 tecken, Alla tecken &r qiltiga, ren tank
P P . o . N R
pa att &, & och & ar svart att skriva nar du &r utomlands,

Du kan v&lja att skaffa ett eget e-postkonto ach f&r 43 tilladng till en e-
postldda sam rymmer 50 MB, Om du viljer ett e-postkonto 53
anvands ditt valda anvdndarnamn i e-postadressen enligt
anvandarnamn@mittvardforbund.se.

Det ar dd lampligt att ditt anvandarnamn ar av formatet
fornamn.efternamn, di kan t ex en e-postadress s3 ut 53 har:
anna.andersson@mittvardforbund.se,

Det &r viktigt att du anger en hemlig friga, Svaret pa frigan anvands
nar du glémt ldsenordet och vill skapa et nytt,

Det ska vara en friga som bara du kan svaret pd, till exernpel "Vad
heter min kusin Lenas hund”, svaret &r "Sam", Tank pa att du i framtiden
m&ste skriva in svaret exakt som du anger det nu, med t ex mellanslag
och punkter, daremot gérs ingen skillnad pd gemener och versaler,

nnvéndarnamn| || Testa om anvandarnamn ar ledigt I

Farnamn | |

Efternamn

Lésenord

lésenord

Herlig friga

| |
| |
Bekrafta | |
| |
| |

Hemligt swar

DJag vill ha e-postadress

| Tillbalka | | Zkapa konto |
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Exempelvis far du, om du véljer supernurse som anvandarnamn, e-postadressen
supernurse@mittvardforbund.se. Detta kanske inte &r lyckat i mer officiella
sammanhang. Forslagsvis valjer du ditt fornamn och efternamn med en punkt mellan,
din e-post adress blir da fornamn.efternamn@mittvardforbund.se. Om den ar
upptagen sa forsok valja ditt fornamn eller efternamn.

Valj sedan det 16senord som du vill anvanda nér du loggar in.

Skriv in ditt férnamn och efternamn. Det du skriver har kommer att anvandas nar ditt
namn presenteras i olika situationer pa Min Sida.

Ange en hemlig fraga och ett hemligt svar.

Det ska vara en fraga som bara du kan svaret pa, till exempel "Vad heter min kusin
Lenas hund", svaret ar "Sam".

Svaret pa fragan anvéands nar du glomt l6senordet och vill skapa ett nytt. Da anger du
ditt personnummer och Min Sida stéller den hemliga fragan till dig, om du svarar ratt
kan du byta l6senord.

OBS! Om du vill ha en e-postadress sa maste du satta en bock i rutan!
Nér du ar fardig klickar du pa knappen ”Skapa konto™.

5. Sidan ”Bekrafta kontouppgifter och e-postadress” visas dar du ska bekrafta allt ar
som du vill ha det, om allt &r ok klicka pa ’Skapa Konto” igen.

6. Sidan “Konto skapat” visas, klicka pa ”G4 till inloggningssidan”.

7. Har loggar du in med det anvandarnamn och lésenord som du sjalv valt. Nar du nu
kommer in pa Min Sida har du tillgang till ett begransat antal av tjanster. Till exempel
kommer du inte &t din e-post annu.

Vi kommer nu att skicka dig ett brev med den vanliga posten. Brevet innehaller en
engangskod som du anvander for att aktivera ytterligare tjanster.

8. Nar du loggar in far du fragan om du vill anvanda din engangskod. Innan du fatt din
engangskod klickar du p& “Hoppa éver”. Nér du fatt engangskoden skriver du in den
och klickar pd ”OK”. Fridgan om engangskod kommer darefter inte att upprepas.

Du maste skriva in engangskoden exakt som den star i brevet, det vill saga skilja pa
stora och sma bokstaver.

Nér engangskoden godkénts visas sidan »Vilkommen”, klicka pa ”OK”. Du kommer
nu in pa Min Sida. Det tar darefter cirka en timme innan tjansterna &r aktiverade. Du
maste logga ut och darefter in igen for att kunna se tjansterna.

Om du far problem med nagot skicka garna en fraga med e-post till
helpdesk@mittvardforbund.se sa hjalper vi dig.



